
คู่มือการการใช้ระบบ ฐานข้อมูล NUPL ส าหรับโครงการบริการวิชาการเชิงสาธารณะ 

ของมหาวิทยาลัยนเรศวร 
1. เข้าสูเ่ว็บไชต์   โดย  Mail NU  

 
 

2. [กด]  เข้าสูร่ะบบ NUPL   

   
 

3. เข้าสูร่ะบบ โดย  Mail NU 

 
 
 

4. [กด]  เพิ่มโครงการใหม่ 

 
 
 
 

https://ndfs.assd.nu.ac.th/


ส่วนท่ี 1 ข้อมูลโครงการ 
 

5. ระบขุ้อมลูในสว่นที่ 1 

 
 

6. เลือก ปีงบประมาณ      และระบชุื่อโครงการ 

 
 

7. เลือก ประเภทโครงการ มีให้เลอืก 2   ประเภท 

 
 

8. เลือก ระดบัความร่วมมือระหว่างหน่วยงาน มีตวัเลือกให้คลิกเลือก โดยดจูากโครงการของหน่วยงาน 

 

 



9. ความสอดคล้องกบัพนัธกิจ  ในระบบเลือกด้านบริการวิชาการแก่สงัคมให้อตัโนมตัิ หน่วยงานสามารถ
เพิ่มพนัธกิจที่เก่ียวข้องได้มากกว่า 1 ข้อ  

 
 

10.   ความสอดคล้องกบัแผนระดบัต่างๆ  
10.1  หน่วยงานเลือก โครงการตามยทุธศาสตร์ ระบบจะเลือก SO   KPIs   และ CDS   ให้อตัโนมตัิ   

 
 
10.2 เลือกโครงการตามพนัธกิจ ที่ตอบพนัธกิจของมหาวิทยาลยั  โปรดระบรุายละเอียดแผน KPIs   

และ  CDS   

 
 

11. เลือก  SDG ที่เก่ียวข้องกบัโครงการ   สามารถเลือกได้มากกว่า 1 SDG 

 
 
 



12.  ระบวุนัที่เร่ิม   กบัวนัสิน้สดุโครงการ 

 
 

13.  ระบผุู้ รับผิดชอบโครงการ  และบคุลากรในโครงการ  โดยพิมพ์ชื่อ แล้วระบบจะขึน้แสดง ให้เลือก   

 
 
13.1 [กด]  เลือกชื่อ และตรวจสอบรายละเอียด พร้อมระบหุมายเลขโทรศพัท์ 

 
 

14. การเพิ่มชื่อผู้ประสานงานและการรายงานผล ท าเช่นเดียวกบัการเพิ่มผู้ รับผิดชอบโครงการ 

 
15. ระบหุลกัการและเหตแุบบย่อ ไม่เกิน 10 บรรทดั ลงไปในช่อง 

 
 

16. สามารถเพิ่มจ านวนข้อได้ตามวตัถปุระงสงค์ของโครงการ 

 



17.  ด าเนินการครบแล้ว [กด]  ถดัไป  เพื่อด าเนินการต่อ  หรือเลือก [กด]  บนัทกึฉบบัร่างไว้ก่อนได้ ในกรณีที่
ไม่สามารถระบขุ้อมลูต่อได้ 

 
 

ส่วนท่ี 2 ข้อมูลกิจกรรม 

18.   ระบบข้อมลูของกิจกรรมในโครงการ  [กด] เพิ่มกิจกรรมใหม ่

 
 

19. เพิ่มรายละเอียดแต่ละหวัข้อ 

 
20.   ระบ ุตวัเลข ผลผลิต Output  และ Outcome 

 



 
 

21.  เลือกประเภทกลุม่ผู้มีสว่นได้สว่นเสีย  และระบจุ านวน 

 
 
 

22. [กด]  วงจร PDCA   ทัง้  4  ขัน้ ด าเนินการเหมือนเดิม 

22.1   ขัน้วางแผน 

 
22.2  ขัน้ด าเนินการ 

 
22.3  ขัน้สรุปและประเมินผล 

 



22.4  ขัน้ปรับปรุงตามผลการประเมิน 

 
 

23. ระบพุิกดัพืน้ที่ด าเนินการ   [กด]  เพิ่มพืน้ที่การด าเนินการ   ใสช่ื่อสถานที่ด าเนินการ 

 
 
ระบ ุละตจิดู ลองติจดู  ตามขัน้ตอน  แล้วระบขุ้อมลูลงตาราง  

 
 

24.  [กด]  บนัทกึพิกดันี ้

 



สว่นที่ 3   สรุปโครงการ 
 

25.   การใช้งบประมาณ ถ้าใช้ ใช่    [กด]       ถ้าไม ่ [กด]   ไม่ 

 
 

26. การใช้ งบประมาณ  ใสร่ายละเอียดขของแหลง่งบประมาณ 

 
 

27.  เลือกแหลง่งบประมาณ ระบรุายละเอียด  

 
 

28. รายละเอียดค่าใช้จ่าย โดยสามารถเพิ่มรายการได้  โดย  [กด]   +  

 
 
 



29.  ผลที่คาดว่าจะได้รับ ระบไุด้ และกดเพิ่มกรณีที่มีมากกว่า 1 ข้อ 

 
 
29.1  [กด]  ตรวจสอบข้อมลู เพื่อด าเนินการตรวจสอบข้อมลูและรายละเอียด 

 
29.2   หากมีความประสงค์จะ พิมพ์ NUPL  ให้  [กด]  บนัทกึฉบบัร่าง 
 

 
 
29.3     [กด]    เพื่อจะได้ Download  โครงการ  

 
 
 
 
 
 
 



   เอกสารจะแสดงตามแบบ NU-PL 002 

 
 

 
หลังจากท่ีด าเนินโครงการเสร็จสิน้  กรณีมีการเปลี่ยนแปลงการใช้งบประมาณให้ด าเนินการ
ตรวจสอบการใช้และระบุงบประมาณที่เบิกจ่ายจริง  
 
1. การใช้งบประมาณว่าใช้หรือไม ่ 

 
รายการ ที่มีการเบิกจ่ายจริง สามารถอพัเดทข้อมลูที่เบิกจ่ายจริง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. การรายงานผลและการประเมินโครงการ (การปิดโครงการ )  โดยระบรุายละเอียดลงไปในแต่ละ
หวัข้อ 

 

 
3. การระบตุวัชีว้ดั  

 

 
 
 



4.  การระบ ุ  SROI  เรียบร้อย    [กด]   ถดัไป  

 
 
 
5.  การตรวจสอบและยืนยนัข้อมลู  โดยตรวจสอบข้อมลูก่อนที่จะ  [กด]  บนัทกึการเปลี่ยนแปลง 

 
 

6. หลงัจากที่ตรวจสอบเรียบร้อย   [กด]  สง่รายงานและปิดโครงการ 

 

**หมายเหตุ หากพบปัญหาในการใช้งานระบบ โปรดติดต่อ งานพฒันาเครือข่ายและจดัหาทนุ  
นายนันทพล  ภานุไพศาล    หมายเลข 8624    นายจีรวัฒน์  สีแก้วช่วง    หมายเลข  8618 


